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Capo Utlicio Servizl Gererall presso ['Universita del Salento

Laurea guadrisnnals In Giurisprudenza congeguita il 19/06/2000 clo MUniversita degh Studt di Bari
con fl punteggio di 110/140 e lode.

Abilitazione alf'esercizio della professione di Avocato consequita il 06 ottobre 2003.

Oal 28/12/200%: in servizio presso IUniversita del Salento con contratto i lavoro a tempo
indeterminato con le mansioni ¢ Funzionaric Amminlatrativa:

Datl'anng 2061 &l 2004 in servizio presso IUfficio Patimonia con mansioni di;
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<

Invantariazione det beni mobili;
Discarico inventariale;
Reallzzazione della sftuazione patrimaniale;
Ricognizions del beni presso la varie strutture universitarie;
Gastione dafle procadure di acquisto di beni @ servizi, con particolare riferimento ai senvizi
(facchinaggle, pubzle, piccola manutenzions);
Gestione delle foresterie Universitarie:
Gestione amministrativa delle portinetie;
Gestione amministrativa del servizio di vigilanza;
Altivita di coliaberazione & supporlo logistico per l'organizzazigne di convegnl e seminasi
allinterno delle Universita afferent! le attivité isttuzionali nonché quells di altr organismi
pubblicl @ privat;
Gestlone dagl oblettor! di coscianza:
«  Accoglienza degli obiettort;
- Consegnz dei buani pasto;
- Procedure nerenti I'anticipazione dell'assegna di paga mensite;
- Procedure di acquisto def biglett! di viaggio da e verso la sede of servizio per gl
ublettor fucri sede,
- Alioggiamento ¢l la foresteria deghi obiettor fuati sede,

Dall'abna 2004 alfanng 2014: in servizio presso fuffisio Servls Gererall dell'Universith def Satento

com fmansioni di

v
v

v

Capo ufficio Poste e Mobilith a decorrera dal 10 dicembra 2008,
{apo Ufficio "ad interhn’ anche delfUtficic Servizi Gererali dal 17/01/2014;

Capo Utficio Servizi Generall (unificato con 'Ufficio Posta & Mobilitd) a decorrere dal
26/05/2041

Diretiors defl'esecuzione del contratta del servizio di pulizie;

Direttore defl'esecuzione dal contratto del servizio oi portleratn,



Incarichi confertt]

-,

(Gastione delie procedure di acquisto di beni & servizi con partiealare riferimento ai servizi di
ateneo (pulizia, vigilanza, portierato, piccole manutenziani);

fesponsabila del servizio posta di ateneo:

Responsabile del servizio di faresterie universitatie:

Responsabile del servizic mensa di atenee:

Responzabile della gestione dellalbo ufficiale d Aeneo:

Responsablle del servizdo automobilistico;

Istruzione defle procedure di autorizzazione degli spazi universitari;

Responzablle Amministrativo ed informatico del Servizio Civile acereditate presso Pfficio

nazionale per i Servizio Clvile:

= (Gestione dellz aftivith amministrative ad informatiche relative al servizio civile;

- Aftivita di coordinamenta delle strutture nell'ambito della redazione dei progeftl di
servizio civile da prasertare alla reglone Puglia;

- Inserfimento dati nel sistema informative centralizzato helios:

- Gestione delle procedure ¢i selezione dei volontari di servizio clivile nell'ambito
dei progetti inanziati dal Minisiero;

- (aeslione amministrativa dai volontar] in servizio presso FUniversitd del Salento
{attestazion! di presenza, matattie, ferle, maternits, permessi speciali, certificati di
fing servizio), di concerto con 'Ufficlo Nazionale per Il Servizio Civile di Roma:
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12/0112002: nota Prot. n°565 del 10/01/2002; invito a prestare assisterza prova selettive al concorso
pubblico di n°1 posto di operators amm.vo presso lufficio Affarl Legafi @ Convenziont di questa
Univarsita;

18/04/2002: componente commissicne tralfativa privata per laffidamenta del servizio dl traslaco dei
benl mabilll ded Diparimento di seienza dai Sistart Sociall & della Comunicazione:

Prol_n°214 del 22/05/2002: nomina di incaricato del trattemento def dati persomali presenti
nelf'archivig SCI;

Prot, n®16270 del 16/09/2002: deskinazione di membro dal gruppo di lavero per 'analis) dei problemi
di carattere applicativo ¢ per la definizions di soluzioni o proposte di miglioramenta relative al
programma SCE

Prot, n°S1/DAC dei 14/02/2003; Incarce di ricognizione analitica dei beni esistenti nei localt della
Ditta Cesim;

Ordlne dl servizio n°15 del 10/10/2003; incarico di individuaziona ed inventariaziona dei beni mabil,
gistemi ed Implanti sclentifici e tecnologicl dF propriata dell'Universita def Saiento concessi in
comodato al Pastiss.c.p.a.

DR, r® 2541 del 2311/20085: Incarico di segrefario di concorso nelfambito della procedura di
selezione dei volontarl da Implegare nel progetio del Servizio Civile "F.R.Q.8." pradisposto dal
Dipartimento di Scienze econamicha & Matematico Statistiche:

Verbale del Consiglio df Amminjstrazione n°4 del 24/02/2006: incarico df responsabile Amministrativg
&d Informatico per la Gestione dei volontar di Servizio Civile accreditato pressa 'Utficio Nazionale
per il Servizio Civlle della Presiderza del Consiglio del Ministd - Roma;

0. R n° 2468 del 08/01/2007: nomina di segretaric del concorsa nellambito della procedura di
selezione el volontari da impiegare nel progetto de! servizio civile “Terra d'Otanto Database”
elaborato dal Siba;

Periode compreso ra il 13/08/2007 ad # 26/08/2007: incarico di respensabile dei servizi generali -
hota Prot n® 32668 Vi1 del 10/08/2007:

020272011 Prot n®3459; noming di responsablle della regolare esscuzions  del contratte df
potierats;

20 giugno 2011 Prot n® 214621 namina di responsabile della regolare esecuzione defla procedura di
otime fiduciardo per Paffidamente det servizio di facchinaggio aggiudicate dalla Ditta italo
Bevitacqua;




Partecipazione a
corsi di Formazione
e aggiomamenti

28/07/2011 Prot. n, 26280: designazicne di membro dal gruppo di lavore della gara per it nuovo
appalto del servizio di pulizia, manutenzione ascensor & facchinaggio degl edifial univarsitar;

03 antsto 2011 Prot. n®26975: nomina responsabile tecnico delfesecuzione delle operazioni df
irasferimento deghl ufficl, della Biblioteca & degl Studi dei docenti afferent la Facoltd di
Girisprudenza ed il Qipartimente di Studi Gluridici dagll edifigl Campus agll edificl R1 ed R2 del
complesso Ecotekne;

02 settembre 2011 respongabiie tecnico del servizi di noleggio di autoveicoli commerciali ai sensi e
per gli effetti della convenzione Consip D.D, n® 445

2 settembre 2011 Prot. n°30586: incarico di responsabile per la Ipgistica nellambito del pragetto
“Notie dei Ricercatori”;

07 noverbre 2011 DD, 578: nomina collaudatore del servizio indicato pracedentemente nella nota
Prat, 26975 del 03/08/2011;

29 novembre 2011 DR 1423: nomina membro della commissione esaminatrice del progetio di
servizio civile deneminato ‘I Mugel e gli Archivi dell'Universita del Salento”;

02 feboraig 2012 Prot. n® 4223: nomina di responsablfe dells regolars ssecuzions delta procedura di
cottimo fiduciario per Faffidamente del servizio di facchinaguio agyiudicato dalla Ditta Rosato Global
Service sas;

24 febbrajo 2012 DR 210: componerte deile squadre intarne di prima soccorso;

29 febbraio 2012 D.R. 240: nomina di Diretiore di esecuzione dal contratto di "Servizo di pulizia degi
edifici Universitari";

Q1 mateo 2012 Prod, n"7798; nomina componente delia commissione Elettorale per la namina dei
rapprasentanti del personate docente & Heercatore ¢ dal personate tecnico amministrative in Senate
Accademico & per le elszioni delle rappresentanze del personale tacnice amministrativo nella
Cansuita del persanala teenico amministrativ;

18 aprile 2012 Prot, 13353 designazione di membro del gruppo df lavoro della gars per i nuovo
appatto servizio portierato & scadenza contratto LSU;

24 aprila 2092 Prot, 14028: D.D. 188 nomina responsabile dei procedimenti Incardinati presso
['Utilcio Servizi Generali:

03 maggio 2312 Prot 15040: nomina componente ded qgruppe o lavoro per PAnsfisi e la
Progettazione del Processo di Scarico Inventariale;

(34 magaio 2012 Prot, n® 15352 nomina di responsabile defla regolare esecuzione della procecdura di
coltimo fiduciaric per t'affidamento del servizio di facchinaggio aggiudicats dalla Ditta Rosato Glabal
Service sas;

17 maggin 2012 DR, 598: riconferma di Direttore dell’ esecuzions del contratto del Setvizio di Pulizia
degli edificl Universitari,

28 febibraio 2013 C.D.A. n. 41: nomina di direttore dell'esecuzione del contratio retativo al servizio di
pottierato, di biblioteca e di gestione del polo telematico e dei servizi amministrativi deifUniversita del
Salento,

26 aprile 2013 prot. h, 13053: incarico di docenza della durata di n, 8 ore nell'ambita delia formazicne
generale organizzata pat i valontari di servizie civilg in servivio presso 'Universita del Satento.

v 28 fabbraio 2002: partecipazions al Convegno "t Processi d; Innavazione nelle Pubbliche
Amministrazioni”,

v 218 22 marzo 2002: corso di formazione per neoassuntt tenuto ¢/o Ilniversita degii
Studi di Lecce della durata di 10 ore di lezione;

v 788 manaio 2002: Corso di Formazione sy "Sistema di gesfione del Docurment delarea
Cantabite” -~ nola Prot, n® 1558/0AC dat 24/04/2002;

v 21 e 22 mangn 2002 corse di formazione *SCI (Sistema Contabile Integrato) finalizzata
aifutilizzo del moduly ardinl - nota prot, n® 178/2AC dal 14/05/2002;

v 218 22 novemtbre 2002: corse di aggiornamants su “Gli Inventar ed Il Patrimorio degll
Atenat e dei Diparimanti Universitar?” della durata di n® 14 are;




17 e 18 magdie 2005 corso di formazione "SCI" (Sistema Contabile Integrate) sul
modulo patrimonio defla durata di 8 are;

13 giugno 2006: partecipazione al serminatio su i codics dell Ammministrazione digitate;

1~ & settembre 2005: Corso di Farmaziona della durata di n® 30 ore "Tra Invidia &
Gratitudine: la Cura e Il Conflittte” — I} edizione della Scuola Estiva della Differenza -
autorizzazione Prot. n® 22628 VIiH4 del 02/08/2006;

Anng 2005; corso “Titulus”;

15 & 16 dicembre 2006: partacipazione al conveyno “La Sicurezza dei cltiadini tra riforme
della givatizia & nuove frontiere delle scienze forensi™,

Otobre 2005 — Ottobre 2007 Master blennale in “lsfituzioni @ Culture Costituzionali
Gomparate” organizzato dall'Universitd def Salenio ~ Dipartimento di Studi Giuridict defla
durata di 800 ore — autorizzazions nota Prof, n*33418 VI del 08/11/2005;

" 28 seffembre 2007 padecipazionz al 2* Seminario Informative sul Servizio Civile
organizzato dalla ragione Puglia ~ ordine di servizio Prot. a®37364 X/4 del 26/05/2007;

17 settembre — 14 novernbre 2007: Corso di Formazione della durata di 50 ore i
Inforenatica ci base su "Maodulo ECDL ~ open base” — autorizzazione prot. n® 34202
Vit 4 del 05082007,

26 febbraic 2008: Semingrio Formativo Interoperabiltd e operativity del protocoli
informatico — neta Frot. n, 7543 VM4 del 15/02/2008;

17 & 18 aorils 2008: corso di Operatore Locale di Progetto di Servizio Civile organizzato
dalla reglone Puglia per la durata di 20 ore - ardine di servizio Prot. n® 16398 VII/14 de)
(8/04/2008;

£8 gottembre 2008 partetipazione al 3° seminario informativo syl Servizio Civile
organizzato dalla Regiore Puglia;

05/11/2810 Prot. n® 3862 partecipazions al “Corso di formszione rivalto sl Funzionar deal
Diparimento affarl Finanziat & &l segretard Amministrativi di Dipartimento dell'Universita
del Salento”

26/11/2010; pantecipazione al seminario organizzato dalia Regione Puglia sulla “Salite e
sicurezza nel aislama dal servizio Civile Nazionale™

£2 giugng, 9 g 30 getembre 2010: partecipazicne elle giorate di formazione dal titolo
‘L& gestione degli Organi Colfegiah dell Amministrazione centrale™

22 gludno 2011: seminario informative su “Sistema di misurazione e valulaziona dalle
performance”

03 8. 04 magcio 2010: partecipazione al corso di formaziona "Dalla Gestiene alla
molivaziong dei collaboraior: tecniche & strumeanti”;

10 ottobra 2011: corso di formazione per addetto all'ermergenza o pimo scccorso;

16 gennaio 2012: partacipazicne al seminario di studio "l rifiessl sul sistema universitario
delle recenti disposizioni introdotte dalle manovre econamichs dellestate e autunno
<611; DL.B&/2011, DL, 138/2011 o relative Leggl di Converslone & Legge 138/2011 —
Legge di stabilita 2012, DL & dicembre 20110, 201%

08 marze 2012 Prot, n°B595: corso di formarions In materla di procediment] elattorall;

28 _givgrip 2012 Prot. 22789 parfecipazione ai “corso di formazicne in materia di
contrattalistics pubblica”.

26 aprite 2013 Prof. N. 13063 Hustrazione della normativa sul servizio civile 8 dei diritt e
doveri del velantario df servizio civile nellambito def plana di formazione generale
indirizzata af volontari dl servizlo civile in servizio presso I'Universitd del Salente. (Durata
iormazione n. 6 ore).

08 aptlie 2014 Prot, N, 87902, Convacaione af corso di formazione * La discipling
infrodetta dalla legge 6 novembre 2012 n. 190 (legge anticorruzione)....

28 aprile 2014 Fror N, 32653 Convocaziona alla “Giornata di addastraments all'utlizzo
delle nuavs furzionslith del sistema easy”

21 novermbre 2014 prot. N, 95483 Corso df formazione ‘Il contrasto alla corruzione tra




prevenzione e représsions”...

¥ 1 oftehre 2014 prot. M. 82478; Corso di formazione nellambitn del progetty UniCONLEG
"I contratti df appatte df kavorl, sarvizi e forniture: |a scelta del contraents, il contenziose, i
contratto & |a sua regolare esecuzlone”,

v 13 febbraip 2015 Praet. N, 12100; Seminario sulle contrattuslislica pubbica,

Titolt Culturali v’ Master Bisnnale In “Istiuziont e Culture Costituzionali Comparate” (a.a. 2605/2007);
v Corso di Petfezionamento In *Management delle Pubbliche amministrazioni” (a.a.
2002/2003);

" Pubblicazione sulla rivista “Universita Progelto” del mese di febbraio 2001 dal titolo * La
Prima Privatizzazione dei Rappord di Lavaro nel pubblica impiega™.

Abiliia e - Ottima conoscenye del sisterma operafivo Windows,
congscenze - Buona cenoscenza del sistema operativo Linux;
informatiche: - Buona conoscenza del pacchetts Micrasaft Office;

- Bugna concscenza del patchetto subMicrosystem "Open Office” sla amblente windows
sla In ambienta Linux.

Capacith - Buona conosaanza della lingua francese:
finguistiche: - SBufficients conoscenza della Hngua ingless,
Abilitd e « Ampia dispanibiitsd allo svolgimente della propria attivita laverativa anche oltre Pordinario
compeafenza non orario di laverg, comprase emergenze che dovessera verificarsi nei giomi festivi oppure
indicate hei periodi di assenza glustificata dal lavoro quali #a maternita (come gia verificatosiy;
diversamenie: - Ampia digponiblfita alla svolgimento della propria attivits lavorativa anche fuori sede;

- Buong conoscenza del pacchetto Microsoft Office:

- Ampia disponibilit ¢ flessibllitd nello svolgimeanto df mangloni che esutana dalla propria
specifica sfera dl compstanza,

La soltoscritta, Creti Stefanls, consapevole dells sanzioni penali previste dafl'art, 76 del D.BR. 28 dicermbre 2000 n. 445, per le ipotesi di
falsta in atti e dichiarazionl mendaci ivi indicate, dichiara, softo {2 proptia responsabilita, ai sensi degh artt, 46 ¢ 47 dello stesso DR.R,
445/2000 che quanto dichiarato nel preaents curriculum corrispande & varo & siimpegna a dimostraro a richissta detl'amministrazions.
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