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CLASS. X / b Spett.le Ditta

indirizzl in allegato

Oggetts: Concessions servizle di fotocopiatura per studenti da arogars! presso I'Edificie "La
Stecca" Complesso Ecotekne » D.Lgs. n. 50/2016 e ssumm.ils Invite a protedura
negoziata ai sensi degll articoti 464 ¢ 167 con e modalita di scelts del contrasnte di
cui all’art. 38, comma 2, lett. b)Y, del D.Lgs. n. 50/2016 o ss.mm.ii. - CIG
7eRO0GIBE

Premeassa

L'Universitd del Salento, con decreto direttoriale n, 166 del 02 maggio 2018, ha disposto

'avvio di una procadura per laffidamento in c¢oncessione, tramite l'espletamento di una

_indagine di mercato, ai sensi degli articoli 164 e 167 con le modalita di scelta del contraente di

cui all'art. 36, comma 2, lett. b), del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., nel rispetto dei principi di

cui agli articoli 30, comma 1, 34 e 42 del decreto medesimo.

Al fine di individuare gli operatori economici da invitare alla predetta procedura negoziata, e

stato pubblicato, sul sito istituzionale dell'Universitd del Salento, in data 16 maggio 2018

apposito avviso di indagine di mercato per richiedere eventuali manifestazioni di interesse alla

partecipazione alla stessa procedura.

Alla seadenza del termine, non & stata presentata alcuna istanza di partecipazione e pertanto

guesta Amministraziene intende ora, come da Decreto Direttoriale 1. 517 del 20 novembre

2018, procedere a selezionare l'operatore economico cui affidare in concessione il suddetto

servizio, previa individuazione di n. 5 operatori, ai sensi dell"articolo 36, comma 2 lettera b) dei

D.Lgs. n. 50/2016. Codesto operatore & invitato a partecipare alla procedura negoziata per

IFaggiudicazione de! servizio di segulto indicato per un valore ed un importe a base dell’offerta

cosi specificato:

a) Servizio di fotocopiatura per student! da erogarsi presso il primo plano dell'Edificio La
Stacca Complesso Ecotekne, Monteroni di Lecce - stanza riportata in allegata planimetria
A

b) durata concessione per 4 anni, pitt 4 mesi per |'opzione di proroga;

) valore concessiore € 49.111,10 di cul € 45.333,33 per la durata di 4 anni ed € N.727,77
per 4 mesi di proroga tecnica comprensivo di oneri di sicurezza inerenti i rischi specifici
propri dellattivita dell'impresa (art. 95, comma 10 D.Lgs. n, 50/2016 e ss.mmu.ii.);

d) Importo a base d'asta - in rialzo - determinato sul canone per la durata quadriennale della
concessione pari ad € 24,600,00 - oneri di sicurezza per rischi di interferenza determinati
dal’Amministrazione pari a € 0 - 1 costi slcurezza inerenti rischi specifici propri deli‘attivita
dell’impresa (art. 98, comma 10 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.) dovranno £ssere inclusi
nel prezzo offerto in rialzo;

........ s e

e e RODOTTL BASE: PREZZO BASE
A) futclnriﬁplccduzioni di foghi A/4 In bianco e nero 3 0,10"_"“

) Totoriproduzion di fogii A/3 in biance e nero, | € 0,20 |

1l valore della concessione per 4 anni, pili 4 mesi per l'opzione di protoga, & stimato tenuto
conto del passato fatturato ed ha carattere puramente Indicativo, non impegnando in aicun
modo Universita del Salento e non costituendo alcuna garanzia di corrispondentl intreiti per il
concessionario, che assume interamente a proprio carice il rischio operativo inerente la
gestione del servizio di fotocopiatura per studenti da erogarsi presso 'Edificio “La Stecca”

Complesso Ecotekne. La Concessione, pur essendo prevista per 12 mesi anno, potrebbe
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. comportare una possibile riduzione delle vendite presso il locale messo a disposizione
dall'Amministrazione, a seguito del perodo di sospensione delle attivithd didattiche, secondo
quanto prevede il calendario annuale accademico.

Il Responsablle del Procedimento & la dott.ssa Maria Grazia Mazzotta, Capo Area Negoziale; e«
mail: mariagrazia.mazzotta@unisalento,it; PEC amminigirazione.centrale@gert-unile.it, Tel.
0832/299213. Indirizzo internet: www.unisalento.it.

L.a documentazione di gara comprende:

Lettera di invito;

a) Planimetria;

by D.ULV.R.I;

¢} DGLULE.;

d) Modello istanza di partecipazione;

e) Modelto dichiarazione sostitutiva,

) Modelio offerta economica,

g) Informativa per il trattamento dei datl personali dei fornitori di beni e servizi, operatori
@Conomici,

1, Oggetto e durata defla Concessione

1.1. La Concessione ha per oggette Il servizio di fotocopiatura per studenti, da erogarsi
mel locale, identificato neil’aliegata planimetria (Al a), messe a disposizione
dalf Amministrazione. Le spese per i servizi generali, gquali energia eletirica, pulizia,
sono & carico dell’Amrainistrazione stesss.

Nello specifico Voperatore economico dovra svolgere nei locali messi a disposizione
dall’Amministrazione, le sequenti attivitd con installazione e manutenzione a propria cura e
spese delle necessarie attrezzature ed apparecchiature:

- gervizi di fotocopiatura per gli Studenti;

- altre attivita di supporto,

La durata della concessione & di 4 (quattro) anni, decorrenti dalla data di consegna dei locali.
1.2, La stazione appaltante nel corso dell'esecuzione del contratto, ai sensi deli'art, 106,
comma 11, del decreto legislativo n. 50/2016, si riserva la facolta di prorogare la durata del
medesimo, per un periodo non superiore a mesi 4 (quattro) per il tempo strettamente
necessario alla conclusione delle procedure per l'individuazione di un nuovo contraente, In tal
caso l'operatore economico aggiudicatario € tenuto all’esecuzione delle prestazioni previste nel
contratto agll stessi prezzi, patti e condizioni,

1.3. Ai sensi dell‘art. 51, comma 1 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.il,, la Concessione non e
divisa in lotti, trattandosi di un servizio di fotocopiatura che si svolgera in una unica stanza,
identificata neil’allegata planimetria{All. a), ublcata al piano primo deil’Edificio “La
Stecna” « Complesso Ecotekne.

1.4, Il Concessionario & tenuto a richiedere ed oltenere tutte le eventuali autorizzazioni
richieste dalle vigenti disposizioni di legge.

2. Soggetti ammessi alla gara e condizieni di partecipazione

2.1 Gli operatori economici invitati devano essere in possesso dei requisiti di cui al successivo
paragrafo 3, ai sensi dell’articolo 80 e dell’art, 83 del madesimo decreto.

3. Reguisiti Generall
3.1, Sono esciusi dalla procedura negoziata gli operatori econormici per | quali;

3.1.1, sussistano le cause di esclusione di cui all’art, 80 D.lys. 50/2016 e ss.mm.ii.;

3.1.2. sussistano le condizioni di cui allart, §3, comma 16-ter del D.Lgs. 30 marzo 2001, n.
165 (¢.d, ¢lausola di pantouflage);

3.1.7. sussistono ulteriori divieti, al sensi della normativa vigente, @ contrattare con la pubblica
amministrazione,

4. Reguisiti Speciati
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4,1, Gli operatori economici invitati devono possedere, a pena di esclusione, il requisito cli
idoneitd professionale di cui all’articolo 83, comma 2 del D. Lgs. n, 50/2016 e ss.mm.ii,
comprovato dalliscrizione al Registro della Camera di commercio, industria, agricoltura e
artigianato con il Codice Ateco 82.19.09 “"Servizi di fotocopiatura, preparazione di
document] ed altre attivitd di supporto specializzate per le funzionl d'ufficio NCA"
relativo all’atiivitd oggetio del servizio.

5. Modalita di verifica del reguisiti di partecipazione

5.1, La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale e di idoneita professionale
avverra ai sensi de! combinato disposto degli artt, 81, comma 2, ultimo perledo & 216 comma
13 del D.Lgs. n. 50/2016, attraverso I'utilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile dall'AVCP
con deliberazione attuativa n, 111 del 20 dicembre 2012, come aggiornata con deliberazione
ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016. Pertanto, tutti gli operatori economici invitati e interessati &
partecipare alla procedura negoriata devono obbligatoriamente registrarsi al sistema AVCpass.
5.2. In caso di eventuali tmpedimenti tecnici sull'utilizzo del sistema AVCpass, la verifica dei
requisiti verra esegulta tramite richieste della stazione appaltante,

&. Presa visione della documentaziona di gara e Boprativogo

6.1, La documentazione di gara, composta dalla lettera di invito, dalle Planimetria, dal
D.U.V.R.L., dal D.G.U.E., dal modello deil'istanza di partecipazione, dal modelio di dichiarazione
spstitutiva e dal modelio dell'offerta aconomica sara pubblicata nella sezione "Amministrazione
Trasparente - Bandi di gara e Contratti”, al seguente link: http://wwwl.unisalenio.it/gare-
appaitti.

6.2. 1l sopraliuogo, per visionare il locale adibito per le esigenze del servizio, & obbligatorio. la
mancata effettuazione del sopraliuogo & causa di esclusione dalla procedura di gara,

6.3. La richiesta di soptalluoge deve essere inoltrata a mezzo e-malil al R.U.P., dott,ssa Maria
Grazia Mazzotta, Capo Area Negoziale, in Viale Gallipoll, 49 - 73100 Lecce; e-mail:
mariagrazia, mazzotta@unisatento.it; PEC amministrazione.centrale@cert-unile.it & al tecnico
incaricato dall’Amministrazione, individuato nella persona di: Geom. Luciane Carluccio, La
richiesta dovrd essere inviata sino al 7 (sette) giorni prima detla scadenza del termine di
presentazione offarta.

6.4, 1l sopralluogo potra essere effettuato solo dal soggetti muniti di appoesito documento di
riconoscimentio e dalla documentaziong comprovante il ruolo ricoperto.

6.5, Dell'avvenuto scpralluogo verra rilasciata ai concorrenti apposita attestazione da parte
della stazione appaltante, da inserire nella busta “A ~ Documentazione Amministrativa®

7. Chiarimenti

7.1. E' possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante (@ proposizione di
quesiti scritti da Inoltrare at RUP, dott.ssa Maria Grazia Mazzotta, Capo Area Negoziale e af
seguente indirizzo emall: mariagrazia.mazzotta@unisalentn.it entro e non oitre & (set) giorni
prima della scadenza del termine fissato per (a presentaziona delle offerte. Non saranno,
pertanto, fornite risposte ai quesit pervenuti successivarnente al termine indicato.

7.2. Le risposte a tutte le richieste presentate in tempeo utile verranno fornite almeno 4
(quattro) giorni prima della scadenza del termine fissato per ta presentazione delle offerte.

7.3, le risposte alle richieste di chiarimenti /o eventuali ulteriori informazioni in merito alla
presente  procedura saranno  pubblicate in forma anonima allindirizzo  internet:
http://www.unisalento.it/web/guest/gare_e_appalti.

8. Comunicaxziont

8,1, Al sensi e per gli effetti di cul agli artt. 29, 52 e 76del Codice, i concorrenti devono fornire
gli indirizzi di posta elettronica e di posta elettronica certificata (PEC),

8.2, Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatorl economici si intendono
validamente ed efficacementa effettuate gualora rese allindirizzo PEC
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amministrazione.centrale@cert-unile.it e allindirizzo  indicato dai  concorrenti  nella
documentazione di gara,

8.3. Eventuali modifiche detlindirizzo PEC o problemi temporanei nell'utilizze di tali forme di
comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante;
diversamente la medesima declina ogni responsabilith per il tardive 0 mancato recapito delle
comunicazioni,

4, Syb-~concessions
9.1, B vietata la sub-concessione,

10, Uhterior] disposizioni

10.1. $i procedera ali‘aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che
sla ritenuta congrua,

10.2. E' facoltd della stazione appaltante di non procedere all‘aggiudicazione della gara qualora
nessuna offerta risulti conveniente o idonea In relazione all'oggetto del contratto, ai sensi
dell'ar. 9%, comma 12 del Codice, o, se aggiudicata, di non stipulare il contratto di
concessione, Al sansi dell’art, 94, comma 2 del Codice la Stazione appaltante pud decidere di
non aggiudicare la concessione all’offerente.

10.3. Nel caso in cui le offerte di due o pil concorrenti ottenganc lo stesso punteggio
complessivo si procedera mediante sorteggio in seduta pubblica,

10.4. L'offerta vincolera it concorrente per centootianta giorni daila scadenza del temine
indicato per la presentazione dell’offerta, salve differimenti richiesti dalla stazione appaltante.
10.5. La stazione appaitante provvede ail’aggiudicazione previa verifica della proposta di
aggiudicazione,

10.6. L'aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti
autodichiarati dall‘operatore econorico concorrente,

- 10.7. Divenuta efficace l'aggiudicazione, fatto salvo V'esercizio dei poteri di autetutela nei casi
consentiti dalle norme vigenti, 'affidamento avverrd mediante corrispondenza secondo 'uso
del commercio con apposito scambio di lettere ai sensi deli’art, 32, comma 10 del Codice. Al
senst dell’art. 32, comma 10, lett, b, & esclusa Vapplicazione del termine dilatorio di 35 giorni,
10.8. Si applicano ie dispesizioni e le clausole di cui al Protocollo dintesa “La rete ded
responsabili della legalitd negli appalti pubblici”, sottoscritto fra la Prefettura di Lecce, (e
stazioni appaltanti delia Provincia di Lecce e le Associazioni degli Imprenditori della Provingia
di Lecce In data 09,10.2012, e modificato e integrato con successivo atto In data 19,10.2013
(art, 1, comma 17, delta |. 6 novembre 2012 n. 190), I pradetti documentt sono reperibili
cliccando  sui  relativi fink nella pagina del sito internet della stazione appaltante
https://www.unisalento, it/web/guest/849.

10.9. Si applicano le disposizioni di cul agh articoli 108, 109 e 110 del Codice:,

10.10. La stazione appaltante, a seguito della costituzione del Seggio di gara, pubblica
tempestivamente, comungue prima defll'insediamento, all'indirizze internet
http://www.unisalento.it/web/guest/gare_e, appaltl la composizione del seggio ed i curricula
dei componenti.

In caso di impedimento di uno o pill candidatl designati, ovvero in presenza di una causa di
incompatibilitd e di astensione sopravvenuta, viene individuato un sostituto,

11, Requisitl di idoneita professionale

14.1. Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigtanate e
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato per attivitd
coerenti con gquelle oggetto della presente procedura di gara con il Codice Ateco 82.19.09
“Sarvizi di fotocopiatura, preparazione di documenti ed altre attivita di supporto specializzate
per le funzioni d'ufficio NCA" relativo all’attivita oggetto del servizio.

12, Modalitd di presentazione e criteri di ammissibilitd delle offerte.
Codesto Operatore Economico @ invitato a presentare istanza di partecipazione, redatta seconde il
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modello di cui all’allegate d), sottoscritta, 2 pena di inammissibilita, dal legale rappresentante nei
termini e nelle modalita di sequito riportati:

12.1. 1l plico contenente Vistanza di partecipazione e 'offerta, @ pena di esclugione, deve essere
sigillato e, ai sensi dell'art. 52, comma 10 del D.Lgs. 18 aprile 2016 e ss.mmii.:

- trasmesso a mezzo raccomandata del servizio postale o tramite corriere a Universita del
Salento, Area Negoziale, Viaie Gallipoli, 49 - 73100 LECCE;

- appure consegnato a mano al Servizio Postale dell'Universitd del Salento, in Viale Gallipoli, n.
- 49, LECCE, nei giorni feriali, escluso il sabato, dalle ore 9:00 alle ¢re 13:00 ¢ dalle ore 15:00 alle
ore 17:30,

Il plico deve pervenire entro le ore 13:00 del giorno A ! A & z 2048 e deve essere indirizzato al
Universita del Salento, Area Negoziale, Viale Gallipoli, n. 49 - 73100 LECCE.

12.2, 1l recapito tempestive del plichi rimane ad esclusivo rischio del mittenti. $i precisa che per
“sigillatura® deve intendersi una chiusura ermetica recante un qualsiasi segno o impronta,
apposto su materiale plastico come striscia incollata o ceralacca, tale da rendere chiusi it plico e le
huste, attestare 'autenticitd della chivsura originaria proveniente dal mittente, nonché garantire
Iintegritd e la non manomissione del plico e delle buste.

12.3. 1 plico deve recare, all'esterno, le informazion! relative all'operatore economico concorrente
(denominazione o ragione soclale, codice fiscale, indirizzo PEC per le comunicazioni) e riportare |a
dicitura:

COIG TEBODVETRE - Concessione servizio df fotocoplatura per studentl da erogarsi
presso {'Edificio "La $Stecca” Complesso Ecotekne - D.Lgs. nm, 50/2016 ¢ ssimm.ii.
Scadenza offerte: ore 13:00 del 412 L@4%. NON APRIRE"

1t plico contiene al suo interne 2 (due) buste chiuse 2 sigiliate, recanti lintestazione del
mittente, Vindicazione dell'oggetto del servizio di concessione e la dicitura, rispettivamente;

w4 - Docurmentazione amministrativa”;
“B « Offerta economica”.

La mancata sigillatura defle buste “A” e “B” inserite nel plico, nonché la non integrita delle
" medesime tale da compromettere la segretezza, sono cause di esclusione dalla gara,

12.4. Con le stesse modalitd e formalitd sopra descritte e purché entro il termine indicato per ia
presentazione delle offerte, pena Virricevibilita, | concorrenti possono far pervenire eventuall
sostituzionl al plico gid presentato. Non saranne ammesse né integrazioni al plico recapitato, ne
integrazioni o sostituzioni delle singole buste presenti allinterno del plico medesimo, essando
possibile per il concorrente richiedere esclusivamente la sostituzione det plico gia consegnhato con
altro plice.

12.5, Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 ¢ 47 del D.P.R, 445/2000.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, ivi
compreso il DGUE, listanza di partecipazione, V'offerta economica, | DUVRI, devono essere
sottoscritte dal rappresentante legale del concorrénte o suo procuratore.

1| dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconescimento, in corso di validita (per
clascun dichiarante ¢ sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in
presenza di piti dichiarazioni su pid fogli distinti}.

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrd essere prodotta in copia
autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del D.P.R. 44512000,

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolart ai sensi dell’art. 52, comma 3, lett. b) del
Codice.

12.6. L'offerta vincolerd il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni a
decorrere dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta,

Nel caso in cul alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora
in corso, la stazione appaltante potrd richiedere agli offerenti, al sensi dell'art. 32, comma 4 del
Codice, di confermare la vaiiditd deil'offerta sino alia data che sard indicata e di produrre un
apposito documento attestante la validité della garanzia prestata in sede di gara fino alla
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medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazlone appaltante sara considerato come rinuncia del
concorrente aila partecipazione alla gara.

13. Contenuto delia Busta "A"” - Documentazione Amministrativa .

La busta A dovra contenere la lettera di invite, timbrata e firmata in ogni pagina, in segno di
accettazione, la planimetria, Vistanza di partecipazione (con le indicazioni di cui al successivo
par. 14.1), il D.G.U.E. (con le indicazioni di cui al successivo par. 14.2), 11 DUV.RL, le
dichiarazioni integrative (con le indicazioni di cul al successivo par. 14.3), nonché la
documentazione a corredo, timbrata e firmata in ognl pagina, PASSOE, Attestazione di
avvenuto sopraliuogo.

14,1 Istanza di partecipazione

Listanza di partecipazione & redatte preferibilmente seconde il modello allegato alla presente
lettera di invito (Alk,.d). :

La domanda & sottoscritia dal legale rappresentante detla ditta o suo procuratore.
Il concarrente allega:
a) copia fotostatica di un documente d'identita del sottoscrittore in corso di validita;

b) copia conforme all'originale della procura oppure, nel solo caso in cui dalla visura camerale del
concorrente rlsulti Pindicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, |
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi
risuitanti dalla visura.

4.2 Documenio di gara unico curopec

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture
e Trasporti del 18 luglio 2016 trasmesso in allegate alla presente lettera di invito,

Il documento di gara unico europeo (DGUE) dovra essere presentalto su supporto
informatice (CDROM) con file di tipo non modificabile, in ottemperanza al comunicato
del Ministero delle Xnfrastrutture e del Trasporti del 30 marzo 2018 e all'ark, 3,
comma 1 lett. b) del DPCM 13 novembre 2014,

Parte I « Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice
o ente aggivdicatore

I caso di mancato ricorse al servizio DGUE in formato elettronico il concorrente rende tutte le
informazioni richieste relative alla procedura del servizio di concessione,

Parte I1 ~ Informazioni stil‘operatore econcmics
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti,
Farte IIT « Motivi di esclusionea

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal paragrafo 3 della |ettera di
invito, compilando le sezioni della parte III del DGUE: A “Motivi legati a condanne penali”, B
“Motivi legati al pagamento di imposte o contributi previdenziali”, C “"Motivi legati a inselvenza,
conflitto di interessi o illeciti professiopali” @ D “Altri motivi di esclusione eventualmente previsti
dalla legislazione nazionale dello Stato membro del’Amministrazione aggiudicatrice o dell’ente
aggiudicatore”.

Parte IV - Criteri di selezione
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dal criteri di selezione e compila:

a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo allidoneita professionaie di cui ai
paragrafo 4 del presente discipiinare.
&
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Farte WE - Dichiarazioni final

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delte parti pertinenti.
14.3 Dichiarazion] integrative e documentaziona a corredo
14.3.1. Dichiaraziond integrative

Clascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del
d.p.r. 445/2000, sacundn I‘allegato modeatio All. e:

1, dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 3 lett. f-bis) e f-
ter) del Codice;

2. dichiara i dati identificativi (nome, cagnome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune
di residenza etc.) dei soggetti di cui all‘art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca
dati ufficiale o il pubblico registro da cui | medesimi possono essere ricavati in modo
aggiornato alla data di presentazione deli‘offerta;

3, dichiara remunerativa 'offerta economica presentata glacché per la sua formulazione ha
preso atto e tenuto conto;

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri cormpresi quelli eventuali relativi in materia di
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavore e di previdenza e assistenza in vigore
nel lupgo dove devono essere svoiti | servizi/fornitura;

b) di tutte le circostanze generall, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che
possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi/fornitura, sia sulla
determinazione della propria offerta;

4. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme ¢ disposizioni contenute nella
docurnentazione gara;

a. accetta il patto di integritd ed il Protocollo d'Intesa “La rete dei responsabill di legalita
negli appalti pubblici” (protocollo di legalita) sottoscritto fra fa Prefettura di Lecce, le
stazioni appaltant! della Provincia di Lecce e te Associazioni degli Imprenditorl della
Provincia di Lecce in data 09,10.2012, e modificato e integrato con successivo atto
in data 19.10.2013 (art. 1, comma 17, della |, 6 noverbre 2012 n, 190). I predetti
documenti sono reperibili ciccando sui relativi ink nella pagina del sito internet delia
stazione appaltante hitps://www.unisaiento,it/web/guest/849;

b, dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato
dalla gtazione appaltante con D.R. n. 81 del 31 gennaio 2014, reperibile cliccando sul
relativo  link alla  pagina del sito Internet della  stazione appaltante
http://www.unisalento.it/web/10122/302 e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad
osservario e a farlo osservare ai propri dipendenti e collaboratori, pena la risoluzione
del contratto;

¢, accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nefla
documentazione di gara di cui alle premesse del presente disciplinare di gara;

d. attesta di essere Informato, ai sensi e per gli effetti del Regolamente UE 2016/679 e
del .Lgs. n. 196/2003 e ss.mm,ii., esclusivamente neli'ambito della gara regolata
dalia presente lettera di invito, che i dati personall raccolti saranno trattati, anche con
strument! informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la
dichiarazione viene resa, -

[Per gii operatori economici ammessi al concordato preventive con continuitd aziendale
di cui aft'art. 186 bie del R 16 marzo 1942 n, 267]

formula dichiarazione sostitutive con la quale il legale rappresentanie i : £
procedura di concoardato preventivo con continuita aziendale, ai sens dell’art. 80, ¢o. 5, lett, b), e
7
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deilart, 110, comma 3 del Codice, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett.
d) del DGUE indica gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del
provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare, ed il Tribunale ¢he ha emanato tale
provvedimeanto.

£4.3.2Documentazione & corredo
It concorrente allega;

1. PASSOE di cui all'art. 2, comma 3 lett.b) della delihera ANAC n. 157/2016, relativo al
concorrenta

15 Confenuto della Busta “"B” - Offerts Ecornomics

La busta “B ~ Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, ['offerta economica, redatta
in bollo da € 16,00, predisposta preferibilmente secondo il modello allegato alla presente
lettera di invito (A f) e contenere | seguenti elementi:

a) il canone al rialzo offerto per la durata quadriennale della concessione, in cifre e
lettere, Iva ed oneri di sicurezza per rischi di natura interferenziaie esclusi.

b) la stima dei costi aziendali relativi alia salute ed alla sicurezza sui luoghi ¢t
tavoro di cui ali’art. 95, comma 10 del Codice, comprasi nell'importo offerto in
rialzo sul canone offerto per la durata quadriennale delia concessione.

Dettl costi relativi alla sicurezza connessi con |'attivitd dimpresa dovranno risultare congrui
rispetto all‘entitdy e le caratteristiche delle prestazioni oggetto della concessione.

¢) il ribassc sul prezzo deille fotocopie nei formati A4 e AJ,

16 Criterio I3 Aggiudicazione

16.4 Il punteggio massimo da attribuirsi per il ganone offerto al rialzo per |g durata
quadriennale della concessione sara di Massimo 60 punti, attribuito secondo la seguente
formuia:

C off
CX=60x —
C max
C max = indica il contributo piu atto
C off = indica i contributo dell’offerta esaminata,

16.2 Il punteggio massimo da attribuirsi per il prezzo medio riferito al ribasso. proposto
sul prezzo delle fotgcopie.nel formati A4 e A3, sara di Massimo 40 punti, attribuito secondo
la segquente formula:

P min
Px = 40 x
P off
P min = prezzo medio piu basso

P off = prezzo medio dell'offerta esaminata.

er la duratz quadriennale della concesgione, in cifre e

eigult Shege

8

3 07 & L '
@%*E L

W



" UNIVERSITA

WS DEL SALENTO

ppeaned;

b) ribasso offerte su tutti § prezzi base riferito alle fotudopie nei formati A4 e A3
sulla base della seguentes tabelia: 40 punti

PRODOTTI BASE: "'PREZZO GASE
A) fotariproduzioni di fogli A/4 in biance e nero | €0,10
C) fotariproduzioni di fogli A/3 in blanco e nerg, | € 0,20

e it

.17 SVOLGIMENTO OPERAZIONI DY GARA: APERTURA DELLA BUSTA A - VERIFICA

DOCUMENTRAZIONE AMMINISTRATIVA
La prima seduta pubblica avra luoge il giorno QF g _{;@ L { 201%, alle ore 10.00 presso ex Sala

Erasmus -~ Principe Umberto, Viale Gallipq!iﬂwﬁg, Lecce, e vi potranno partecipare | legali
rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di specifica

delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione & ammessa come semplice uditore.

Tale seduta pubblica, se necessario, sard aggiornata ad altra ora © a giorni successivi, nel
luogo, nella data e negll orari che saranno comunicati, almeno cinque giorni prima della data
fissata, ai concerrenti & mezzo pubblicazione sulla pagina declicata:
https://www, unisalento.it/web/guest/gare, e_appalli e @ mezzo PEC.

Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate al concorrenti con le meadesime
modalitd e negl stessi termini di cui sopra.

Il RUP, costituito un segglo di gara, procederd, nelia prima seduta pubblica, a verificare il
tempestivo deposito e lintegrita dei plichi inviati dai concorrenti e, una volta aperti, a
controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata.

Successivarmente il RUP procederd a:

a) verificare la conformitd della documentazione amministrativa a quanto richiesto nella
presente [ettera di Invitq;

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 11.1, ove
necessario,

18 APERTURA DELLA BUSTE B

Una volta effettuato il controlio della documentazione amministrativa, it Seggio di gara, rella
medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, procederd allapertura della busta
contenente 'offerta economica e quindi alla relativa valutazione.
All‘esito delle operazioni di cui sopra, il segglo di gara, in seduta pubblica, redige la graduatoria
e procede ai sensi di quanto previsto al punto 19.
In qualsiasi fase delie operazioni di valutazione della offerta economica, il segyio di gara
provvede a comunicare, tempestivamente al RUP - che procedera, sempre, ai sensi dellart,
76, comnma 5, lett, b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per:
presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregelari, ai
sensi delfart. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quante non rispettanc i documenti di
gara, Ivi comprese le specifiche tecniche;
presentazione di offerte inammissibili, ai sensi deli’art. 59, comma 4 lett. a) e ¢) del
Codice, In quanto il seggio di gara ha ritenuto sussistenti gii estreml per informativa alla
Procura defla Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato
essere in aumento rispetto aliimporto a hase di gara.

1% AGGIVDICAZIONE DELLA CONCESSIONE £ STIPULA DEL CONTRATTO

All‘esito delle operazioni di cui sopra il seggio di gara formulera la proposta di aggiudicazione in
favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e

. trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai finl dei successivl adempimenti,

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto, &
stazione appalitante si riserva ia facolta di non procedere afl’aggiudicazione al sensi dell’art. 95,
comma 12 del Codice.

9
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La verifica dei reqguisiti generali e speclall avverrd, al sensi dell’art. 85, comma 5 Codice,
sull’offerente cui ia stazione appaltante ha decise di aggiudicare il servizio.

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante procedera alla verifica del possesso rei
requisiti di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui afl'art, 83 del medesimo
Codice. Tale verifica avverra attraverso V'utilzzo del sistema AVCpass,

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai
sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 de! Codice, aggiudica i} servizio di concessione.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaitante procederd alla revoca
dell'aggiudicazione ¢ alla segnalazione al’ANAC. La stazione appaltante aggiudichera, quindi, al
secondo graduato procedendo altresl, alie verifiche nei termini sopra indicati.

Nell'ipotesi in cui la concessione non possa essere aggiudicata neppure a favore del
concarrente collocato al secondo posto nella graduatoria, il servizio di concessione Verra
aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.

La stipulazione de! contratto avverrd, mediante scambio di lettere tramite posta elettronica ai
sensi dell’art. 32, comma 4 del D.Lgs. n, 50/2016.

Prima della stipulazione del contratto tramite scambic di lettere, 'aggiudicatario deve
presentare la garanzia definitiva da calcolare sullimporto contrattuale, secondo le misure & le
modalitd previste daii’art. 103 del Codice.

Nel casi di cui all'art, 110 comma ) del Codice la stazione appaltante interpella
progressivamente i soggetti che hanno partecipato alia procedura di gara, risultanti dalla
refativa graduatoria, at fine di stipulare un nuovo contratto per Vaffidamento deil'esecuziong 0
det completamento del servizio/fornitura.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscall quali
imposte e tasse.

20 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dal contratto & competente il Foro di Lecce, rimanendo
espressame nte esclusa la compromissione in arbitri.

24 INFORMATIVA Al SENSI DEL REGOLAMENTO UE 679/2016 E DELL'ART. 13 DEL
D.LGE. 30 GYUGNO 2003, N, 196 E S8, MM.XT.

Ai sensi del Regolamento UE 679/2016 e dell‘art. 13 del D.lgs. 30 giugne 2003, n. 196 e
ss.mm.i. le parti ‘danno atto reciprocamente che si provvedera al trattamento dei dati
personali, anche con l'ausilio di strumenti informatici, esclusivamente ai fini del procedimento
contrattuale in oggetto ed in misura pertinente, non eccedente e strettamente necessaria al
perseguimento delle proprie funzioni istituzionali nel’ambito della sola procedura contrattuale.

1 dati personali potrebbero essere comunicati anche ad altre amministrazion pubbliche qualora
gqueste debbano trattare it medesimi per eventuali procedimenti di propria competenza
istituzionate.

Titolare del trattamento per FUniversitd & 'Universita del Salento, Il DPO dell'Universita del
Salento & contattabile ailindirizzo dpo@unisalento.it. Ai sensi del Regolamento UE 679/2016 e
dell’art, 7 del D.lgs. 30 giugro 2003, n. 196 & ss.mm.ii, @ riconosciuto it diritto degli interessati
di visionare tali dati e di chiederne la rettifica, Vintegrazione, la cancellazione e la
trasformazione ed il bloceo dei dati, nonché di opporsi, in tutto o in parte, al trattamento
(raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, elaborazione,
modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizza, interconnessione, bleceo,
comunicazione, diffusione, cancellazione e distruzione) dei propri dati personali
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