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-
(Allegato 2)

CAPITOLATO DI GARA

Affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D. Lgs. 50 del 18.04.2016 e ss.mm.ii.
relativo alla fornitura testi per le esigenze della didattica e della ricerca del Dipartimento di Studi Umanistici

CIG: ZB834F11DD

A seguito della Manifestazione di Interesse espletata in ossequio al D.D. n. 203 del 01.12.2021 questa Amministrazione
intende individuare un operatore economico, tra quelli che hanno presentato idonea manifestazione di interesse entro il
termine stabilito, al quale affidare la fornitura di testi per le esigenze della didattica e della ricerca del Dipartimento di Studi
Umanistici, come da elenco allegato (All. 1).

Con I'Azienda risultata aggiudicataria (d’ora innanzi “Fornitore”) il Dipartimento di Studi Umanistici dell'Universita del
Salento inviera un ordinativo di fornitura per i testi sopra citati.

Il presente Capitolato descrive e disciplina, quindi, le condizioni, le modalita ed i termini di esecuzione della fornitura.

Art. 1. Definizioni
Nell'ambito del presente Capitolato Speciale di Gara si intende per:

a) Capitolato: il presente documento che contiene la descrizione dettagliata delle prestazioni oggetto della gara e delle
condizioni minime che il Fornitore deve rispettare nel corso dell'espletamento delle stesse;

b) Fornitore: il concorrente risultato aggiudicatario della presente gara e che conseguentemente sottoscrive per
accettazione I'Ordinativo di Fornitura obbligandosi ad eseguirla;

c¢) Unita Ordinante: il Dipartimento di Studi Umanistici dell'Universita del Salento che emettera I'Ordinativo di Fornitura
al prezzo che risultera dall’espletamento della gara;

d) Ordinativo di Fornitura: il documento numerato e datato detto “buono d'ordine” che verra inviato al Fornitore
dall'Unita Ordinante con il quale la stessa comunica la volonta di acquistare i testi in questione, impegnando il
Fornitore all’'esecuzione della prestazione richiesta;

e) Testi: volumi e monografie a carattere scientifico e/o didattico editi da case editrici italiane e straniere, connessi
allattivita istituzionale del Dipartimento di Studi Umanistici dell'Universita del Salento.

Art. 2. Oggetto dell’Accordo Quadro e modalita di esecuzione della fornitura
La presente gara ha per oggetto la fornitura di testi come da elenco allegato (All. 1).

La fornitura si intende affidata all’'operatore economico a tutto suo rischio, con rinuncia ad ogni rivalsa, compreso i costi
per l'applicazione di imposte, tasse e contributi di qualsiasi natura, nonché di ogni altra sfavorevole circostanza che possa
verificarsi dopo I'aggiudicazione, salvo i danni cagionati da forza maggiore.

Il Fornitore dovra restituire I'ordinativo di fornitura, firmato per accettazione, entro 7 (sette) giorni dal ricevimento.

Il luogo di consegna della fornitura € individuato nella Biblioteca del Dipartimento di Studi Umanistici, sita presso il “Palazzo
Parlangeli”, via Stampacchia, 73100 Lecce.

La consegna dei testi dovra avvenire, a spese e rischio del Fornitore, sotto la propria esclusiva responsabilita e nel rispetto
di tutte le norme vigenti in materia, direttamente da quest'ultimo o tramite corriere, presso i locali della citata Biblioteca.
Tutti gli obblighi e oneri necessari per I'espletamento della fornitura o dei servizi gestionali minimi connessi devono
intendersi a completo carico del Fornitore.

Art. 3. Termine di consegna della fornitura e valore del’Accordo Quadro

La fornitura dovra essere espletata in unica o piu soluzioni e, comunque, entro mesi 6 (sei) dalla data di accettazione della
fornitura.
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L'importo complessivo, stimato - sulla base dei prezzi di copertina o, in mancanza, al prezzo di listino o di catalogo
editoriale - posto a base di gara, ammonta ad € 15.000,00 (IVA assolta dall’'Editore ex art. 74 DPR 633/72), comprensivo
di ogni altro onere, inclusi quelli doganali, fiscali, di intermediazione e di spedizione.

Art. 4. Aggiudicazione della fornitura.

La procedura di affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D. Lgs. 50 del 18.04.2016 e ss.mm.ii. sara
aggiudicata con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell'articolo 95 comma 4 lettere b) del medesimo D.Igs. 50/2016 e
ss.mm.ii., e, piu precisamente, alla ditta che avra offerto la percentuale di sconto piu alta da applicarsi al prezzo di
copertina, espresso in Euro, o, in mancanza, al prezzo di listino o di catalogo editoriale, espresso in Euro.

Ciascuna ditta dovra dichiarare nella propria offerta, pena esclusione dalla gara, che la proposta & irrevocabile per un
periodo di un 30 (trenta) giorni e lo sconto dovra essere applicato all'intera fornitura.

Qualora la ditta risultata aggiudicataria non dovesse rispettare I'irrevocabilita della proposta, questa Amministrazione
richiedera il risarcimento dei danni secondo le norme del codice civile e provvedera ad aggiudicare la fornitura alla seconda
classificata.

Il Fornitore ha I'obbligo di comunicare all'Unita Ordinante:

a) entro il termine di 7{sette} 30 (giorni) giorni naturali € consecutivi dall'accettazione della fornitura, I'eventuale
impossibilita di evadere I'ordinativo di fornitura per vincoli commereciali o distributivi o perché il volume richiesto risulta
sconosciuto, o esaurito, o eliminato dai piani editoriali delleditore;

b) entro il termine di 7{sette} 30 (giorni) giorni naturali e consecutivi dall'accettazione della fornitura, di non essere in
grado di fornire quanto richiesto secondo i tempi di consegna previsti dall'art. 3, comma 1, del presente Capitolato.

Art. 5. Oneri, spese e rischi della fornitura.
Sono a carico esclusivo del Fornitore, senza alcun diritto di rivalsa nei confronti della Stazione appaltante:
a) le spese relative alla fornitura (quali spese di imballo, trasporto, spedizione, consegna, etc.);

b) tutti gli oneri (ivi compresi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, gli oneri doganali o le commissioni bancarie), e i
rischi connessi alla fornitura stessa.

Art. 6. Modalita e termini di presentazione dell’offerta.

L'offerta dovra essere redatta secondo I'Allegato “Modello di offerta economica”, debitamente sottoscritta dal legale
rappresentante dell'impresa o dal procuratore e corredata da fotocopia, non autenticata, di un documento di identita del
sottoscrittore. In alternativa, l'istanza di partecipazione potra essere firmata a mezzo firma digitale ed in tal caso, non &
necessario allegare copia di un documento di identita e dovra essere inviata, a mezzo “Raccomandata”, in busta chiusa,
al seguente indirizzo:

Universita del Salento - Dipartimento di Studi Umanistici
piazza Angelo Rizzo, 1 - Edificio “Codacci-Pisanelli”
73100 Lecce

entro le ore 13.00 del giorno 07 febbraio 2022 a pena di esclusione.
Non si terra conto delle manifestazioni di interesse pervenute oltre tale termine

Art. 7. Modalita di fatturazione e pagamento dei corrispettivi.

Il Forniture emettera fattura in forma elettronica, tramite sistema SDI, al codice univoco ufficio (codice IPA) indicato
nell'ordinativo di fornitura.
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Nel caso di fornitura effettuata in piu lotti, il Fornitore dovra emettere una fattura specifica per ogni singola consegna.

Le fatture dovranno essere indirizzate al Dipartimento/Biblioteca che ha trasmesso I'ordinativo di fornitura e dovranno
contenere, oltre ai dati obbligatori per legge, le seguenti indicazioni:

titolo del testo, Autore, ISBN, quantita dei beni fatturati;

prezzo di copertinallistino di ogni testo espresso in Euro;

la percentuale di sconto applicato;

I'importo totale da liquidare, espresso in Euro, al netto dello sconto.

Il corrispettivo (o i corrispettivi) sara liquidato, previa verifica della conformita del materiale consegnato a quanto ordinato
e della regolare esecuzione della fornitura.

Il pagamento delle fatture, sempre che le stesse siano state correttamente emesse, sara disposto dal Dipartimento di
Studi Umanistici dell’'Universita del Salento, a mezzo mandato, entro 30 (trenta) giorni dal loro ricevimento, previa verifica
della regolarita contributiva del Fornitore mediante acquisizione di un DURC regolare.

Qualora l'importo fatturato non corrisponda al valore effettivamente evaso dell'ordine, adeguatamente ridotto della
percentuale di sconto offerta in sede di gara e/o delle penali eventualmente comminate, 'Unita Ordinante provvedera a
contestare per iscritto la fattura che dovra essere annullata e riemessa debitamente corretta. In tal caso, i suddetti termini
di pagamento decorreranno dal ricevimento della fattura corretta.

Art. 8. Referenti del Fornitore e della Stazione appaltante.

Il Fornitore, prima dell'avvio dell'esecuzione della fornitura, € tenuto a designare e comunicare per iscritto all’'Universita
del Salento il nominativo e i dati di contatto (indirizzi di PEO, di PEC e numero di telefono fisso e/o cellulare) di un Referente
dedicato, suo dipendente, che prestera il servizio continuativo di assistenza cliente per la corretta esecuzione della
fornitura di cui all'art. 2 e che sara diretto interlocutore delle Unita Ordinanti.

La Biblioteca del Dipartimento di Studi Umanistici dell'Universita del Salento si rivolgera direttamente a tale Referente per
ogni problema che dovesse insorgere durante I'espletamento della fornitura. Tutte le comunicazioni formali saranno
trasmesse al Referente e si intenderanno come validamente effettuate al Fornitore ai sensi e per gli effetti di legge. Quanto
sara dichiarato e sottoscritto dal Referente sara considerato dichiarato e sottoscritto in nome e per conto del Fornitore.

Le comunicazioni tra Referente del Fornitore e Unita Ordinante, per la definizione di questioni di servizio rilevanti e tali da
non poter essere risolte telefonicamente, dovranno avvenire in forma scritta, utilizzando preferibilmente la posta elettronica
ordinaria (PEO) o certificata (PEC).

Il Referente del Fornitore & incaricato di dirigere, coordinare e controllare le attivita connesse alla fornitura e deve garantire
la sua reperibilita telefonicamente e/o per posta elettronica almeno dalle ore 9,00 alle ore 17,00 dei giorni lavorativi.

Il Fornitore & tenuto ad inviare, per il tramite del suo Referente, entro 3 giorni dal ricevimento, conferma di ricezione e
risposta scritta a tutte le comunicazioni diverse dal semplice sollecito e in particolare a quelle che segnalano disguidi e
anomalie dei servizi o della fornitura.

In caso di sostituzione, impedimento o assenza del Referente, il Fornitore dovra darne tempestiva comunicazione all’'Unita
Ordinante, indicando contestualmente il nominativo e i dati di contatto del sostituto.

Il Dipartimento di Studi Umanistici dell’'Universita del Salento individua nella dott.ssa Rosa Rosato il proprio Referente
responsabile dei rapporti con il Fornitore. A detto Referente &€ demandato il compito di monitoraggio e controllo della
corretta e puntuale esecuzione della fornitura fino alla completa esecuzione.

Art. 9. Penali, risoluzione per inadempimento e recesso unilaterale.
L’Universita del Salento, a suo insindacabile giudizio, avra la facolta di applicare penali al Fornitore nei seguenti casi:
- per ripetuti ritardi nella consegna dei volumi rispetto ai termini di consegna di cui all’art. 3, comma 1, o per ripetuti
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ritardi nella comunicazione dell'impossibilita di evadere l'ordine;

- per fatturazione di prezzi diversi da quelli di copertina o listino editoriale o per applicazione del cambio non conforme
alle modalita previste;

- per ripetuta trasmissione di fatture errate o non conformi alle condizioni previste.

Le penali saranno di volta in volta commisurate alle inadempienze riscontrate e saranno comminate in misura non inferiore
allo 0,03% (zero virgola zero tre per cento) e non superiori allo 0,1% (zero virgola uno per cento) del valore complessivo
stimato della Gara di cui all'art. 3, comma 2, fatto salvo il diritto del Dipartimento di Studi Umanistici dell'Universita del
Salento al risarcimento di eventuali maggiori danni.

Le penali poste a carico del Fornitore saranno prelevate dalle competenze ad esso dovute, operando detrazioni sulle
fatture emesse in ragione delle forniture effettuate.

L’applicazione delle eventuali penalita ed i motivi che le hanno determinate verranno comunicate al Fornitore dal RUP con
lettera raccomandata A/R.

Le penali non si applicheranno se la causa del ritardo € dovuta all’editore e nei casi previsti dall'art. 4, comma 4.

Il contratto pud essere risolto di diritto per inadempimento ai sensi dell’art. 1456 c.c., anche senza previa diffida, nel caso
in cui:
- le penali di volta in volta comminate al Fornitore abbiano raggiunto complessivamente il 10% (dieci per cento) del
valore complessivo stimato della Gara di cui allart. 3, comma 2,;
- si verifichi frode nell’esecuzione della fornitura;
- siano accertate reiterate inadempienze alle clausole contrattuali.

L’aggiudicazione della fornitura sara risolta, inoltre, in caso di fallimento del Fornitore, in caso di sua soggezione a
procedura equipollente, oppure al verificarsi di eventi che evidenzino il sostanziale venir meno, in capo alla ditta, dei
necessari requisiti di ordine generale per la stipula dei contratti con la P.A. e di affidabilita tecnica e finanziaria che possa,
in ogni caso, pregiudicare lo svolgimento della fornitura e dei servizi connessi.

In caso di risoluzione dell'aggiudicazione, il Dipartimento dell’'Universita del Salento effettuera il diritto al risarcimento di
eventuali maggiori danni subiti. Resta in ogni caso impregiudicato il diritto del Fornitore al pagamento dei compensi
spettantigli in ordine alle prestazioni utiimente eseguite fino alla data della risoluzione del contratto, decurtati delle eventuali
penali.

In caso di risoluzione dell'aggiudicazione, I'Universita del Salento affidera la fornitura all’'operatore economico che, dopo
quello aggiudicatario, abbia praticato la migliore offerta in sede di gara. Nel caso in cui non vi siano altre ditte in graduatoria,
si procedera ad espletare una nuova gara.

Il Dipartimento di Studi Umanistici dell’Universita del Salento si riserva, inoltre, il diritto di recedere unilateralmente dal
contratto, in qualsiasi momento senza alcun onere a suo carico, con un preavviso di almeno 20 (venti) giorni da
comunicarsi al Fornitore mediante raccomandata a/r, ai sensi dell'art. 1671 c.c. e dellart. 109 del D.Lgs. 50/2016 e
ss.mm.ii.

In caso di recesso, al Fornitore spettera il corrispettivo limitatamente alle prestazioni gia eseguite, secondo le condizioni
previste nel contratto.

L’Amministrazione appaltante potra altresi recedere unilateralmente per motivi di pubblico interesse.

Art. 10. Divieto di cessione del contratto.

E assolutamente vietata la cessione totale o parziale del contratto di fornitura, a pena di immediata risoluzione ipso jure
dello stesso per colpa del Fornitore fatto salvo il diritto della Unita Ordinante al risarcimento di ogni danno subito e delle
spese sostenute.
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Art. 11. Foro competente.

Per ogni controversia relativa al contratto di fornitura e alla sua esecuzione sara competente, in via esclusiva, il Foro di
Lecce.

Art. 12. Chiarimenti

E possibile richiedere ulteriori informazioni e chiarimenti sul presente Avviso di Gara esclusivamente a mezzo mail
indirizzata al Referente del Procedimento, Dott. Roberto Schimera: roberto.schimera@unisalento.it

Art. 13. Trattamento dei dati personali

Siinforma che i dati raccolti saranno trattati esclusivamente per le finalita connesse alla gestione della procedura in oggetto
anche con l'ausilio di strumenti informatici ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del
Consiglio del 27 aprile 2016, relativo alla protezione dei dati personali nonché alla libera circolazione di tali dati che abroga
la direttiva 95/46/CE concernente il regolamento generale sulla protezione dei dati e di quanto previsto dal D. Lgs. n. 101
del 10 agosto 2018.

Art. 14. Responsabile del Procedimento

Il Responsabile del Procedimento, ai sensi dell'art. 31 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., & il Capo Settore Amministrativo
del Dipartimento di Studi Umanistici, Sig.ra Rosanna Nestola

Lecce, 25 gennaio 2022.

La Direttrice del Dipartimento
Prof.ssa Maria Grazia Guido
Firmato digitalmente da: GUIDO MARIA GRAZIA
Data: 25/01/2022 14:39:57
per accettazione
Il Legale Rappresentante dell’Azienda
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