i UNIVERSITA del SALENTO

Centro Linguistico d’Ateneo

73100 LECCE - Via Vito Carluccio, 2 - Tel.: 0832.244220 Fax 0832.247531

D.D. n. 01/2009

OGGETTO:  Progetto Formativo per il personale tecnico-amministrativo dell'Universita del Salento
che ha dichiarato la disponibilitd a prestare servizio presso le nuove istituende strutture
delle Facolta (“Manager Didattico” e “Segreteria Servizi agli Studenti): Avviso di avvio
di procedura di valutazione comparativa per Uaffidamento di n. 2 (due) incarichi di

prestazione di lavoro autonomo occasionale da destinare a C.E.L. di madrelingua inglese
dell’Ateneo.

IL DIRETTORE DEL CLA

VISTO il Capo IV — Contratto per Prestazioni professionali - del “Regolamento per I’assunzione di
personale a tempo determinato e per I’attivazione di collaborazioni coordinate e continuative
e di prestazioni professionali nell’ambito del Progetto coordinato Catania-Lecce”, approvato
dal Senato Accademico con delibera n. 117 del 15.04.1998 e dal Consiglio di
Amministrazione con delibera n. 203 del 15.04.1998, ¢ successive modificazioni, esteso a
tutte le strutture dell’ Ateneo con deliberazione del Consiglio di Amministrazione n. 306 del
28.09.1998;

VISTO le deliberazioni det Senato Accademico n. 89 del 08.03.2000 ¢ del Consiglio di
Amministrazione n. 126 del 13.3.2000, con le quali si approva [’inserimento nel
“Regolamento per I’assunzione di personale a tempo determinato e per I’attivazione di
collaborazioni coordinate € continuative e di prestazioni professionali neil’ambito del
progetto coordinato CATANIA-LECCE” dei seguenti articoli:

dopo I’art. 19,
art. 19 bis

“Tutti gli adempimenti del Rettore, nei casi in cui la spesa é a totale carico dei fondi del
Dipartimento, sono delegati al Direttore del Dipartimento; di ogni determinazione il
Direttore del Dipartimento ne assicura la comunicazione al Rettore per la successiva
informazione al Consiglio di Amministrazione™;

dopo I'art. 28,
art. 28 bis

“Tutti gli adempimenti del Rettore, nei casi in cui la spesa é a totale carico dei fondi del
Dipartimento, sono delegati al Direttore del Dipartimento; di ogni determinazione il
Direttore del Dipartimento ne assicura la comunicazione al Retfore per la successiva
informazione al Consiglio di Amministrazione”;
VISTO I*art. 7, comma 6, del D. Lgs. 30.03.2001, modificato ed integrato dagli artt. 32 ¢ 34 del D.
Lgs. n. 223/2006 convertito con modificazioni in Legge n. 248 del 04.08.2006;
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TENUTO CONTO delle note prot. n. 13412 del 20.03.2008 e n. 23091 del 22.05.2008 con le quali il
Direttore Amministrativo di questa Universitd ha diramato, rispettivamente, le “Linee Guida
per il conferimento di incarichi di lavoro autonomo” e le “Disposizioni integrative alie linee
guida™;

VISTA la nota del 03.12.2008 prot. n. 56046 con la quale il Direttore Amministrativo di questo
Ateneo, ha chiesto quanto segue:

v «... la organizzazione in sede di due moduli di lingue inglese, uno di livello base ed
uno di livello intermedio della durata di n. 60 ore ciascuno. da destinare esclusivamente
alle unita (n. 40) di personale tecnico-amministrativo in oggetto individuato...»;

v la durata di detti moduli & di n. 60 (sessanta) ore ciascuno e dovranno formare 1
partecipanti allo svolgimento dei seguenti compiti:

- curare la redazione di una breve guida dello studente in lingua inglese per favorire
la mobilita in entrata;

- curare ’accoglienza nella facolta degli studenti stranieri, favorendone il contatto
con i docenti chiarendo loro le opportunita di studio offerte, intraprendendo tutte
le azioni che ne facilitino I'integrazione nella vita della Facolta;

- predisporre annualmente un piano dettagliato delle opportunita di mobilita in
uscita per gli studenti della Facolta, elaborato in concorso con le commissioni
Erasmus della Facolta stessa;

- predisporre il materiale informativo proprio della Facolta (leaflets, brochures,
DVD, ecc.)

v prevedere, al termine di ciascun modulo, la valutazione del processo di apprendimento
dei partecipanti, con relativa votazione finale;

v il compenso orario lordo previsto & di €. 61,97 che graverd sui fondi destinati al
finanziamento del progetto formativo per il personale tecnico-amministrativo
dell’Universita del Salento;

CONSIDERATO che nella suddetta nota, il Direttore Amministrativo, individua, quali affidatari degli
incarichi in questione, i C.E.L. di madrelingua dell’Ateneo, che saranno selezionati, tramite
valutazione comparativa, tra coloro che presenteranno domanda di partecipazione, sulla base
dei curricula;

TENUTO CONTO del parere favorevole espresso dal Comitato di Indirizzo del CLA nella riunione del
03.12.2008 per la relativa programmazione didattica e formativa;

DECRETA
Indizione selezione
E’ indetta una procedura di valutazione comparativa per il conferimento di n. 2 (due) incarichi di
prestazione di lavoro autonomo occasionale, nell’ambito del Progetto Formativo per il personale
tecnico-amministrative dell Universita del Salento per lo svolgimento di attivitd di docenza all’interno

di due moduli di lingua inglese di n. 60 (sessanta) ore ciascuno finalizzate alla formazione dei
partecipanti allo svolgimento dei seguenti compiti:

- curare la redazione di una breve guida dello studente in lingue inglese per favorire la mobilita
in entrata;

- curare I’accoglienza nella facolta degli studenti stranieri, favorendone il contatto con i docenti
chiarendo loro le opportunita di studio offerte, intraprendendo tutte le azioni che ne facilitino
lintegrazione nella vita della Facolta;

- predisporre annualmente un piano dettagliato delle opportunita di mobilita in uscita per gli
studenti della Facolta, elaborato in concorso con le commissioni Erasmus della Facolta stessa;

- predisporre il materiale informativo proprio della Facolta (leaflets, brochures, DVD, ecc.).
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Destinatari:

Sono ammessi a partecipare alla presente selezione esclusivamente:

- Collaboratori Esperti Linguistici di madre lingua inglese in servizio presso questo Ateneo che abbiano
capacita di gestione dei Laboratori linguistici e delle relative attrezzature informatiche.

Titoli valutabili:

Saranno valutati i titoli di studio, i titoli scientifici e I’attivita didattica svolta, con particolare riguardo a
quella prestata netle Universitd. A tal fine la domanda, fatti salvi i casi in cui & possibile
I"autocertificazione come di seguito specificato, deve essere corredata dalla seguente documentazione:

1. certificato di Laurea o di altro titolo accademico con indicazione dell’esito finale;

2. curriculum vitae e studiorum contenente le attivita professionali, didattiche e scientifiche svolte,
firmato, datato ¢ con I’esplicita dichiarazione che tutto quanto in esso dichiarato corrisponde a
verita, ai sensi del DPR n. 445/2000;

3. certificati attestanti I’attivitd didattica svolta con I’indicazione del periodo, del monte ore
complessivamente svolto e della struttura pubblica o privata presso la quale detta attivita e stata
svolta;

4. pubblicazioni che si ritenga utile allegare ai fini dell’attestazione della propria specifica
competenza ¢ qualificazione;

5. elenco, in carta semplice, sottoscritto dal candidato, dei documenti e delle pubblicazioni
allegate;

6. fotocopia di un documento di riconoscimento attestante I’identita e del codice fiscale;

7. tutti gli altri titoli che si intende presentare, prodotti in carta semplice.

1 titoli e le pubblicazioni che i candidati intendono presentare possono essere prodotti in originale
ovvero in copia conforme all’originale corredata da apposita dichiarazione sottoscritta ai sensi degli artt.
19 ¢ 47 del DPR 28/12/2000 n. 445 che ne attesti la conformita (All. 1).

1 titoli possono essere, altresi, autocertificati nei casi consentiti dagli artt. 46 e 47 del DPR 28/12/2000 n.
445, mediante dichiarazioni sostitutive di certificazioni o dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorieta
(All. 2). 1 titoli cosi documentati andranno indicati nel modo piti dettagliato possibile onde consentire
alla Commissione di attribuirvi un punteggio adeguato.

Per i lavori stampati all’estero deve risultare la data ed il luogo di pubblicazione; i lavori stampati in
Italia devono riportare I'indicazione della casa editrice che garantisce, secondo la normativa di
riferimento, la sua diffusione fra il pubblico.

Le eventuali pubblicazioni eseguite in collaborazione possono essere valutate solo qualora sia possibile
stabilire I’effettivo contributo del candidato. A tal fine il medesimo candidato potra aliegare una
dichiarazione che attesti guale sia il proprio contributo.

In nessun_caso_possono costituire oggetto di valutazione i titoli dichiarati nella domanda o nel
curriculum per i quali non sia sufficiente |’autocertificazione, non allegati, o privi della dichiarazione
sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000.

Si avvertono, inoltre, i candidati che le attestazioni o le autocertificazioni dell’attivita didattica svolta,
prive della data iniziale e finale, non saranno valutate ai fini della selezione.

Non saranno presi in considerazione i titoli che perverranno a questo Centro dopo il termine utile per la
presentazione detle domande di partecipazione al concorso.
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Le istanze e le dichiarazioni sostitutive di atto di notorietd sono sottoscritte dall’interessato in presenza
del dipendente dell’Universitd del Salento addetto alla ricezione ovvero sottoscrifte e presentate
unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di riconoscimento attestante I’identita
del sottoscrittore.

L’ Amministrazione si riserva la facoltd di procedere ad idonei controlli sulla veridicita del contenuto
delle dichiarazioni sostitutive.

I candidati che intendono rinunciare a partecipare alla procedura di selezione, per la quale hanno
prodotto domanda di ammissione, potranno inviare dichiarazione di rinuncia allo stesso indirizzo cui ¢
stata inviata la domanda, oppure via fax al n. 0832.247531, allegando fotocopia del documento
d’identita.

Compenso orario lordo
Il compenso orario lordo previsto per tali incarichi & pari ad € 61,97 (€uro sessantuno/97)
omnicomprensivo degli oneri a carico di questo Ateneo ¢ da corrispondere in un’unica soluzione al
termine della prestazione.

Domande di partecipazione
In applicazione della nota del Direttore Amm.vo del 22/10/2007, Prot. n. 41718, constatata I’urgenza di
affidare I’incarico, le domande di partecipazione, redatte in carta semplice secondo lo schema di cui
all’allegato A), contenenti tutte le dichiarazioni prescritte, dovranno pervenire entro e non oltre giorni 7
(sette) dalla data di affissione del presente avviso nell’ Albo Ufficiale di Ateneo e dalla contestuale data
di pubblicazione sul sito internet dell’Universita del Salento www.unisalento.it nella sezione “Bandi e
concorsi” alla voce “Personale tecnico amministrativo — consulenze ed altri incarichi”, secondo una
delle seguenti modalita:
a) consegna presso la Segreteria Tecnica del Centro Linguistico d’Ateneo, Via Vito
Carluccio 2 (piano 2°) - orario al pubblico dal lunedi al venerdi 11:00-13:00;
b) spedizione a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno all’indirizzo “UNIVERSITA’

DEL SALENTO - CENTRO LINGUISTICO DI ATENEQO — Via Vite Carluccio 2 —

73100 LECCE”. Le domande si considerano prodotte in tempo utile se pervenute entro il

termine indicato; le domande ricevute dopo le ore 13:00 del settimo giorno successivo a quello

di pubblicazione sul sito defl’Universitd del Salento, ovvero senza sottoscrizione della

domanda di partecipazione, saranno automaticamente respinte, anche se il timbro postale

accettante indichera una data anteriore alla scadenza.
L’indirizzo da indicare sulla busta ¢ il seguente:

UNIVERSITA DEL SALENTO
CENTRO LINGUISTICO D’ ATENEO
via Vito Carluccio, 2 73100 Lecce

sulla busta dovra comparire, oltre all’indirizzo svindicato, anche I'indicazione:
“Progetto Formativo per il personale tecnico-amministrativo dell’Universita del Salento”

Alla domanda di partecipazione, completa dei dati anagrafici, i candidati dovranno allegare,
pena ’esclusione dalla selezione, il curriculum vitae et studiorum sottoscritto in originale, nel quale
dovranno essere indicati ed autocertificati, ai sensi degli artt. 46 ¢ 47 del DPR 28/12/2000 n. 445, i titoli
e tutti i riferimenti necessari alla valutazione ed una fotocopia di un documento valido di identita.

L’ Amministrazione si riserva la facoltd di procedere ad idonei controlli sulla veridicita delle
dichiarazioni sostitutive contenute nella domanda di partecipazione alla procedura e nel curriculum.
Qualora dai controlli sopraindicati emerga la non veridicita del contenuto delle dichiarazioni, il
dichiarante decade dai benefici eventualmente conseguiti dal provvedimento emanato sulla base della
dichiarazione non veriticra, fermo restando quanto previsto dall’art. 76 del DPR n. 445/2000.
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La decadenza, disposta con provvedimento motivato, pud intervenire in qualsiasi momento
anche successivamente alla stipulazione del contratto di incarico.

Nella domanda, da redigere in lingua italiana e in carta libera secondo lo schema di cui
all’allegato A), il candidato dovra chiaramente indicare il proprio nome ¢ cognome, data e luogo di
nascita, Codice Fiscale e residenza.

Dovr3, altresi, dichiarare sotto la sua personale responsabilita tutte le dichiarazioni prescritte.
Non ¢ richiesta I’autenticazione deila firma sulla domanda.

Modalita di selezione

I curricula saranno esaminati, previa determinazione dei criteri di valutazione, da un’apposita
Commissione.

Il punteggio & espresso in centesimi. La selezione inoltre sari effettuata con esclusivo riferimento alle
attivita richieste e non di pertanto luogo 2 graduatorie di merito.

La Commissione si riserva la facolta di sottoporre ad un colloquio 1 candidati.

Con provvedimento del Direttore del CLA saranno proclamati i vincitori.

L’esito della selezione sard pubblicato sul sito www.unisalento.it nella sezione “Bandi e concorsi” alla
voce “Personale tecnico amministrativo — consulenze ed altri incarichi”.

Commissione Giudicatrice

La Commissione Giudicatrice della selezione sard nominata con provvedimento del Direttore del CLA
dell’Universita del Salento e sard composta da tre membri esperti del settore. Le funzioni di segretario
saranno svolte da un dipendente dell’Universita del Salento.

La composizione della Commissione sard resa pubblica con I’affissione all’Albo del Centro Linguistico
d’Ateneo (Via Vito Carluccio n. 2) ed attraverso la pubblicazione all’indirizzo www.unisalento.it/news
dopo il termine di scadenza del presente avviso.

Accertamento regolarita degli atti

Al termine dei lavori la commissione trasmette gli atti al Responsabile del Procedimento per i
provvedimenti di competenza. Previo accertamento della regolarita degli atti concorsuali il Direttore del
Centro Linguistico, con proprio decreto, proclama i vincitori.

Il predetto decreto & immediatamente efficace ed & affisso all’Albo Ufficiale di questo Ateneo, nonché
pubblicato sul sito internet dell’Universitd del Salento, nella sezione Bandi e Concorsi
(http://www.unisalento.it/atenco/ateneo/bandi_concorsi).

Trattamento dei dati personali

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso I’Universita
del Salento — Centro Linguistico di Ateneo — e trattati per le finalitd di gestione della selezione ¢ del
rapporto di lavoro instaurato. Il Conferimento di tali dati & obbligatorio ai fini della valutazione dei
requisiti di partecipazione, pena I’esclusione della selezione.

L’interessato gode dei diritti di cui al precitato D.Lgs. 196/2003, tra i quali figura il diritto di accesso ai
dati che lo riguardano.

Responsabile del procedimento

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della Legge 7/8/1990, n. 241 ¢ successive modificazioni ed
integrazioni, il Responsabile del Procedimento di cui ai presente Bando é:

Tiziana Russo — Cat. D — Area Amministrativa/Gestionale — Responsabile Segreteria Tecnica del
Centro Linguistico d’Atenco — Universita del Salento Tel +39 832 244220 - e-mail
tiziana.russo@unisalento.it. Per eventuali chiarimenti & possibile contattare la Segreteria dal lunedi al
venerdi dalle ore 11.00 alle ore 13.00.
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Pubblicita
Il presente bando & pubblicato agli Albi dell’Universita del Salento, V.le Gallipoli, 49, Lecce ed ¢
consultabile sul sito www.unisalento.it/areaconcorsiweb.

Norme di rinvio

Per quanto non espressamente previsto dal presente bando, valgono, in quanto applicabili, le
disposizioni previste dalla normativa citata nelle premesse della presente disposizione, nonché le leggi
vigenti in materia.

11 presente bando non & vincolante per questa Amministrazione che potra, a suo insindacabile giudizio,
non assegnare il contratto.

1] presente decreto verra portato per la ratifica nel prossimo Comitato d’Indirizzo del Centro Linguistico
d’Ateneo.

Lecce, 03.02.2009

IL DIRETTORE DEL CLA
Prof.ssa Maria Grazia Guido
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Al Magnifico Rettore

Al Direttore Amministrativo
Al Direttore del DIPE

Al DICOI

Alla raccolta

Alla Ratifica
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Allegato A

Schema esemplificativo della

domanda
(in carta semplice)
Al Direttore del
Centro Linguistico d’Ateneo
Universita del Salento
Via Vito Carluccio 2
73100 LECCE
Il/La sottoscritto/a ............ , Nato/a a .ooviiinniniinnnn (prov. di ....ceeiiiiiiiiiininnns )y il
.................. , e residente in .............., provincia di ..eoeeeiieennn.., alla  via
.......................... , WU telefono.....occeeeveeenss cod
FISCALE. oot eeeecreiieiiseaneaannsssasennsennnrannens ,indirizzo e-mail.........ccooeeniiinin
CHIEDE

di essere ammesso a partecipare alla selezione pubblica relativa al Progetto Formativo per il
personale tecnico-amministrativo dell’Universita del Salento che ha dichiarato la disponibilita a
prestare servizio presso le nuove istituende strutture delle Facolta (“Manager Didattico” ¢
“Segreteria Servizi agli Studenti):_Avviso di_awvio di procedura di valutazione comparativa per
Uaffidamento di n. 2 (due) incarichi di prestazione di lavoro autonomo occasionale _da destinare a
C.E.L._di madrelingua inglese dell’Ateneo.

A tal fine essendo a conoscenza del testo integrale del Bando di selezione, consapevole
delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, per le ipotesi di
falsita in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, dichiara sotto la propria responsabilita, ai
sensi degli artt. 46 e 47 dello stesso DPR n. 445/2000:

1. di essere cittadino italiano (o di uno degli stati membri dell'Unione Europea);

2. di essere iscritto nelle liste elettorali del comune di ........... {(solo per i cittadini

italiani);

3. di godere dei diritti civili e politici nello stato di appartenenza o provenienza;

4. dinon aver mai riportato condanne penali e non avere procedimenti penali in corso;

5. di non essere stato destituito dall'impiego per persistente insufficiente rendimento
presso una pubblica amministrazione, né dichiarato decaduto da altro impiego statale
ai sensi dell’art. 127, lettera d) del DPR del 10 gennaio 1957, n. 3, per aver conseguito
I'impiego mediante produzione di documenti falsi o viziati da invalidita insanabile, né
licenziato per giusta causa ai sensi delart. 1, c. 61 della legge n. 662/1996;

6. di essere CEL di madrelingua INGLESE, in servizio presso FUniversita del Salento;

7. di essere in possesso del seguente titolo di studioo LAUREA IN

............................................. conseguita il .....ccccooeeiinieniiiennnee, presso la
FacolA di .o.ovvniieeeiicireireceeiranarenad dell' Universita degli Studi di .........coovnnneinens )
con voto............ ovvero titolo accademico straniero;

8. di avere una conoscenza di base della lingua italiana;

1 sottoscritto chiede, infine, che ogni comunicazione relativa alla presente selezione sia
inviata all'indirizzo sottoindicato, impegnandosi a comunicare le eventuali variazioni
GULCCESE VO, o+ o etenneveeaese s eesassassannsssnnetassssaeersntassstssssnsssasnessannenrosnssissssasssnteesonntosissorasnns

............................................................................................................................
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11 sottoscritto dichiara, inoltre, di aver preso visione di tutte le clausole del bando e delle
condizioni di ammissione alla selezione e di acconsentire, ai sensi del D.L. 30/06/2003, n. 196,
al trattamento dei dati personali ai soli scopi inerenti la procedura selettiva e dei procedimenti
relativi al conferimento di eventuali incarichi di collaborazione coordinata e continuativa.

Il sottoscritto dichiara, sotto la propria responsabilitd, che quanto su affermato
corrisponde a verita e si obbliga a comprovarlo mediante presentazione dei prescritti
documenti nei termini e con le modalita che saranno stabilite da codesta Amministrazione.

A tale riguardo, il sottoscritto allega alla presente domanda:

fotocopia del documento di riconoscimento in corso di validita e del codice fiscale;
curriculum vitae degli studi e professionale;

un elenco dei titoli posseduti;

i titoli in originale ovvero in copia conforme all’ originale posseduti;

dichiarazioni sostitutive di autocertificazione o dichiarazione sostitutiva dell’atto
di notorieta ai sensi degli Artt. 46, 19 ¢ 47 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445.

O 0 o060

....................................................
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ALLEGATO1
(da compilare se si allegano alla domanda titoli in copia)

UNIVERSITA’ DEL SALENTO
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA'’
(Artt. 19 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445)

1 sottoscritt

nato/a a prov. il e

residente in via ,a

conoscenza di quanto prescritto dall’art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, sulla
responsabilita penale cui pud andare incontro in caso di falsita in atti e di dichiarazioni
mendaci, ai sensi e per gli effetti del citato D.P.R. n. 445 /2000 e sotto la propria personale
responsabilita:

DICHIARA

Che la copia del seguente attestato / pubblicazione

& conforme all’originale.

data

11/ La Dichiarante

(1) Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R 28 dicembre 2000, n. 445, la dichiarazione & sottoscritta
dall’interessato in presenza del dipendente addetto ovvero sottoscritta e inviata insieme
alla fotocopia di un documento del dichiarante.
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ALLEGATO 2

UNIVERSITA’ DEL SALENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIV A DI CERTIFICAZIONI
(Art. 46 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445)
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA’
(Art. 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445)

_1.__sottoscritt

nato/aa prov. il

e residente in via ,a

conoscenza di quanto prescritto dall'art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, sulla
responsabilitd penale cui pud andare incontro in caso di falsita in atti e di dichiarazioni
mendaci, ai sensi e per gli effetti del citato D.P.R. n. 445 /2000 e sotto la propria personale
responsabilita:

DICHIARA

data

11/ La Dichiarante

(1) Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, la dichiarazione & sottoscritta
dall’interessato in presenza del dipendente addetto ovvero sottoscritta e inviata insieme
alla fotocopia di un documento del dichiarante.
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