VADEMECUM

1 Ambito di applicazione

Questo documento descrive le modalita di utilizzo della piattaforma Google Meet per consentire lo
svolgimento a distanza della discussione pubblica sui titoli e le pubblicazioni e I'accertamento della
conoscenza della lingua straniera nei concorsi per il reclutamento di personale Docente e Ricercatore.

2 Procedure

Google Meet® & una delle Applicazioni che permette di espletare delle riunioni a distanza in modalita
videoconferenza.

Detta applicazione sara utilizzata per lo svolgimento delle prove concorsuali finalizzate alla discussione
pubblica sui titoli e le pubblicazioni e I'accertamento della conoscenza della lingua straniera.

Alle riunioni sono ammessi a partecipare oltre ai commissari e ai candidati anche altri uditori.

Nella pagina relativa allo specifico concorso nella sezione Bandi e Concorsi del sito web di Ateneo verra
pubblicato I'indirizzo http (link Web) a cui collegarsi per la partecipazione alla riunione telematica pubblica,
la data e I'ora del suo svolgimento.

La stessa informazione sara comunicata direttamente ai candidati tramite posta elettronica certificata (PEC)
o posta elettronica personale.

2.1 Apertura della Seduta pubblica

Nel giorno e all’ora prestabiliti per I'espletamento della discussione pubblica il Presidente avvia la riunione
telematica verificando la presenza dei membri della commissione e dei candidati. La riunione iniziera
formalmente solo quando saranno tutti presenti e collegati in videoconferenza e comunque dopo 15 minuti
dall’apertura del collegamento, salvo il caso in cui uno dei commissari o dei candidati abbia manifestato la
sussistenza di problemi tecnici di connessione. In tale evenienza, in caso di persistenza della difficolta di
collegamento di uno dei commissari o dei candidati, la riunione & rinviata e di tanto si dara atto in apposito
verbale di constatazione dei fatti.

2.2 Riconoscimento del candidato

Prima dell’avvio della seduta pubblica la Commissione accertera I'identita dei candidati attraverso la verifica
della corrispondenza della foto contenuta nel documento di identita, inviato da ogni singolo candidato in
allegato alla domanda di partecipazione alla procedura, con 'immagine in tempo reale del candidato. In caso
di difficolta di riconoscimento in video, o di dubbio, la prova non avra luogo.



2.3 Espletamento della prova orale

Il Presidente della commissione, al termine dell’eventuale fase di riconoscimento, avvia la discussione
pubblica con ogni candidato.

2.4 Termine della seduta pubblica

Al termine della discussione pubblica con tutti i candidati convocati, la seduta in videoconferenza ha termine
e i commissari procedono alla valutazione degli stessi candidati in riunione telematica.

3 Attivita a carico dei commissari e dei candidati

| componenti la Commissione si collegheranno in videoconferenza seguendo le istruzioni ricevute dal nei
giorni precedenti la seduta.

Qualche minuto prima dell’inizio riunione i candidati si collegheranno in videoconferenza utilizzando
I'indirizzo http (link Web) pubblicato nella sezione relativa allo specifico concorso nella sezione Bandi e
Concorsi del sito web di Ateneo o seguendo le istruzioni contenute nell’email di invito ricevuta
preventivamente.

Gli uditori si collegano alla seduta pubblica in teleconferenza con microfono e videocamera spenti.
| Candidati si collegano alla seduta pubblica in teleconferenza con microfono spento e videocamera accesa.

Durante la seduta pubblica ciascun candidato attiva/spegne video e microfono secondo le indicazioni fornite
dal Presidente della commissione.

4 Pubblicita della prova orale

Alle riunioni corrispondenti alle sedute pubbliche, oltre ai candidati, possono prendere parte le persone
interessate (uditori) attraverso il collegamento all’indirizzo http (link Web) che consentira la partecipazione
alla riunione telematica pubblica, alla data e ora indicate.

La pubblicita della prova si intende conseguita anche in assenza, per qualunque ragione, di uditori. Il
Presidente accertera I'eventuale disponibilita di almeno uno dei candidati ad assistere alla prova dell'ultimo
candidato secondo I'ordine di audizione. La eventuale indisponibilita dei candidati ad assistere alla prova
dell'ultimo candidato non arreca alcun pregiudizio al regolare svolgimento della prova.

5 Referente Tecnico

Unitamente all’indirizzo http (link Web) a cui collegarsi, sara pubblicato nello stesso modo il nominativo del
referente tecnico da contattare per avere chiarimenti tecnici preventivi o in caso di problemi di connessione
il giorno della riunione.



